Guatemala, 29 de mayo de 2020 /
Informe No. 005-2020 /

Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES

/ Viceministra de Cultura

Su Despacho \

Estimada viceministra:

De la manera méas atenta me dirijo a hsted con € | proposnto de presentar mi INFORME DE

ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estlpu!adc en el contrato administrative por Servicios

Técnicos Numero 150-2020 aprobado | mediante el Acuverdo Ministerial NGmero 7-2020,

correspondiente 3l mes de mayo del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
/ presentando factura numero 000020 Serie ¥A”.

Actividades realizadas j i

a)
b)
¢}
d)

e)

f

Apovyar en la elaboracién de fichas per#onala tanto en forma digital como fisica de cada
Servidor pdblico quelabora enla Direccién de Espectéculos Publicos.
Brindar apoyo en la elaboracién de programacnon de vacauones del personal de {a Direccion de
Espectaculos Publicos. -
Apoyar en el registro de expedientes de manera mdlvrdual correspondiente a cada servidor
Publico correspondiente a la Direccién 'de Espectéculos Pdblicos.
Apoyar en la seleccidn, clasificacion y digitalizacidn dé expedientes y documentos de la
Direccidn de Espectaculos Pablicos. ‘

Brindar apoyo en la elaboracion de los informes gue soliciten las autoridades supsiores,

Otras actividades afines a sucontrato.

Resultados obtenidos

A

Se apoyo en [a elaboracién y actuslizacidn de las fichas personales, del personal de la Direccién de
Espectdculos Pdblicos con la siguiente informacién: Nombre, DPI, NIT, CELULAR, TEL DE CASAY DE
EMERGENCIA, DIRECCION, CORREQ ELECTRONICO, FECHA NACIMIENTO, ESTADO CIVil, NOMBRE
CONYUGE, No. DE HIOQS, TIPO DE. SANGRE, ALERGIA' MEDICAMENTO/ALIMENTO, S TIENE
SEGURC, AFILIACION AL IGSS, NOMBRE NOMINAL DEL PUESTO, NOMBRE FUNCION, AL DEL
PUESTO, REGLON, INGRESOS NETOS, INGRESOS LIQUIDOS, FECHA INICIO DE LABORES, No. DE
CONTRATO, NIVEL ACADEMICO, TARJETA DE INVENTARIO en forma digital y fisica.

Se apoyo en la programacién y calendarizacién necesaria para la autorizacién de las vacaciones del
siguiente personal: Amilkar Konrado Rivas, Edy Wilfredo Bal Chiguil, Mindy Rios, Roxana Maribel
Valdez Barrios, de la Direccidn de Espectdculos Pdblicos.
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